FACULTAD DE COMERCIO Y TURISMO
GRADOS EN COMERCIO/TURISMO
DIRECTRICES SOBRE EL TRABAJO DE FIN DE GRADO (TFG)

1. Objeto

El objetivo de estas directrices es la regulacion del Trabajo Fin de Grado (TFG)
en los Grados en Comercio/Turismo de la Facultad de Comercio y Turismo de la
Universidad Complutense de Madrid.

2. Definicién

2.1.

2.2.

De acuerdo con el R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales,
modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio, las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado concluiran con la elaboracién y exposicién de un trabajo
de fin de Grado, que tiene caracter obligatorio, ha de constar de 6 a 30
créditos, debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estara
orientado a la evaluacibn de competencias, generales, transversales y
especificas, asociadas al titulo.

Asi pues, el TFG es una materia obligatoria que debe cursar el estudiante
al final de su trayectoria académica con la finalidad de mostrar que ha
adquirido de forma integrada las competencias y los contenidos formativos
vinculados al plan de estudios de la Titulacion cursada. La duracion del TFG
y, por tanto, el tiempo de dedicacion de los estudiantes al mismo,
dependera del numero de créditos asignados a la materia en el plan de
estudios de cada Titulacion, teniendo en cuenta que cada crédito se
corresponde con 25 horas de trabajo del alumno. En el caso de los Grados
en Comercio/Turismo, el TFG tiene asignados 6 créditos ECTS, lo que
implica 150 horas de trabajo de estudiante.

3. Modalidades y caracteristicas del Trabajo Fin de Grado

3.1.

El TFG se concibe como un trabajo de curso que el estudiante realizara y
entregara en el formato establecido por las presentes directrices con el fin
de mostrar de forma integrada las competencias adquiridas y los
contenidos formativos recibidos propios del titulo de Grado.



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

El TFG no podré& estar plagiado, ni haber sido presentado con anterioridad
por el mismo u otro alumno en otra asignatura, materia o moédulo de
cualquier titulacion.

El TFG sera un trabajo individual que realizara el estudiante con la
orientacion y supervision de uno o varios profesores.

Caracteristicas del TFG. La presentacion del TFG se hara de acuerdo con

las siguientes caracteristicas:

e Extension: entre 35y 60 paginas.

¢ Interlineado de 1,5 puntos, margenes de 2,5 y 6 puntos de separacion
entre parrafos.

e Tipo de letra: Arial 12.

e La portada sera la oficial de la Facultad para el TFG que figura en el
anexo 1 de estas Directrices

e En la primera pagina se incluira un resumen de entre 150 y 200 palabras

e Sera obligatorio un indice o tabla de contenidos.

¢ Las referencias bibliogréficas figuraran al final del trabajo conforme a las
normas APA.

Procedimiento para la adjudicacién de los TFG:

e El/la Coordinador/a de Grado asignara a cada alumno un tutor,
estableciendo como criterio de ordenacion el expediente académicoy en
caso de coincidencia entre dos o0 mas alumnos el criterio de asignacién
sera el numero de créditos superados

o Excepcionalmente, la Comision del TFG podra establecer las
condiciones en las que, el alumno pueda llegar a un acuerdo con un
profesor para realizar su TFG. En ningun caso estos trabajos le
computaran al profesor como carga docente.

Dado que el TFG se concibe, desde el punto de vista académico, como una
asignatura mas del Plan de estudios, se podran desarrollar, ademas de las
tutorias individuales, actividades formativas de distinto tipo (seminarios,
tutorias colectivas, etc.) destinadas a orientar al estudiante sobre la
modalidad y estructura del trabajo, la metodologia, el tratamiento de los
temas, la orientacion bibliografica y su correcta presentacion.

4. Organizacion y planificacion docentes del Trabajo de Fin de Grado

4.1.

En el momento de la planificacion docente, y dependiendo de la prevision
del nimero de estudiantes susceptibles de realizar el TFG el curso
siguiente, la Comision del Grado en Comercio/Turismo estimara la oferta



4.2.

4.3.

de grupos de TFG y de profesores encargados de tales grupos. Tal
planificacion debera contar con la aprobacién de la Junta de Centro.

En todo caso, deber& garantizarse:

a) que los TFG sean de naturaleza homogénea.

b) que el nimero de estudiantes asignados a cada grupo y/o profesor no
exceda de 12 procedentes de un mismo grado.

c) la organizacion de grupos del TFG en el primer cuatrimestre para
aguellos estudiantes que opten por la convocatoria extraordinaria de fin
de estudios y acrediten el cumplimiento de los requisitos.

Los profesores encargados de la asignatura de TFG imparten o han
impartido docencia en el Grado en Comercio/Turismo y su mision sera la
de orientar y supervisar a los alumnos de su grupo en la realizacién del
trabajo, llevar a cabo las actividades formativas previstas para ello y
evaluarlos. En el caso de que intervengan varios profesores encargados de
cada grupo, deberan actuar de forma coordinada y colegiada.

5. Matriculacion y gestion académica

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

El TFG se matriculara como una asignatura del plan de estudios del Grado
en Comercio/Turismo.

Sera requisito imprescindible para matricular el TFG que el estudiante haya
superado como minimo el 60% de los créditos de la titulacion, entre ellos
todos los de Formacion Bésica.

Al matricular el TFG, el estudiante debera matricular también todos los
créditos restantes para la obtencién del titulo, con la excepcion de los
créditos reconocibles por actividades universitarias culturales, deportivas,
de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion, si es que el
estudiante va a hacer uso de dichos créditos. No obstante, el estudiante
debera haber reconocido dichos créditos antes de que la calificacion de su
TFG se incluya en actas. Excepcionalmente, en el caso de no cumplir
requisitos para la matriculacion del TFG por tener pendiente alguna
asignatura de caracter basico, se permitirAd solicitar la convocatoria
extraordinaria de fin de estudios con el fin de matricular el TFG en el plazo
extraordinario habilitado por los Centros a tal efecto, y asi poder finalizar
sus estudios en el curso académico en el que se solicita.

Cada curso tendra dos convocatorias de examen. Asimismo, el estudiante
podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la



convocatoria extraordinaria de fin de estudios, en la que, para facilitar la
terminacion de los estudios, no serd necesario que el TFG haya sido
matriculado con anterioridad. La solicitud de la convocatoria extraordinaria
se considera una de las dos convocatorias a las que se tiene derecho,
aunqgue el alumno no se haya presentado.

6. Evaluaciéon del TFG

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Con caracter general, los profesores tutores de TFG seran los responsables
de la evaluacion de los estudiantes, tanto del trabajo como de la defensa
oral y de la traslacion de sus calificaciones a la Comision del TFG por el
procedimiento que se habilite.

El profesor tutor podré otorgar al TFG una calificacibn maxima de 8,9. No
obstante, podra proponer a la Comision del TFG calificaciones superiores
gue seran otorgadas por la propia Comision. En este caso, la Comision del
TFG convocard al estudiante a una posterior defensa oral. Adicionalmente,
podra solicitar un informe razonado al profesor tutor en relacién a la
calificacién propuesta.

La Comisién del TFG estara formada por 5 miembros titulares y 3 suplentes
elegidos por la Comision del Grado, preferentemente de entre los
profesores encargados de la docencia y seguimiento de los grupos de TFG
y presidida por el/la coordinador/a del grado. Este sera el responsable de
la traslacion de la calificacion a las actas y del cierre de las mismas. La
duracion de la Comision de TFG sera de dos afios, prorrogables. En todo
caso, cada Comision sera responsable de la evaluacion de los alumnos que
opten a una calificaciéon superior a 8,9 en las convocatorias ordinaria,
extraordinaria y, en la convocatoria extraordinaria fin de estudios, en su
caso.

Para llevar a cabo la evaluacion con garantias de homogeneidad, la
Comision del TFG establecera un protocolo de evaluacion con los
indicadores referentes a aquellos aspectos del TFG (estructura,
contenidos, presentacion oral, etc.) que se consideren susceptibles de
evaluacion. Este protocolo deberd ser seguido por los profesores o la
Comisién encargada de evaluar los TFG, a fin de asegurar la
homogeneidad del proceso de evaluacion.

La memoria del TFG debera entregarse en las fechas y forma establecidas
para ello, a fin de que se proceda a su evaluacion.



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

La Comision del TFG hara publicos en la secretaria y en la pagina web del
Centro al comienzo del curso académico los requisitos, el procedimiento y
los plazos de solicitud del tutor por parte del alumno, las fechas de entrega
y presentacion de los TFG y los criterios de evaluacion de la memoria del
TFG, asi como su propia composicion.

El TFG sera calificado como cualquier otra asignatura: con calificacion
numerica y cualitativa, siguiendo el sistema establecido para las titulaciones
de Grado. La no presentacion del TFG supondra la calificacion de No
Presentado. En el caso de que la calificacion sea la de Suspenso, el
profesor tendra que ofrecer orientaciones para su mejora.

La calificacion obtenida no podra ser incluida en actas hasta que el
estudiante haya superado todos los créditos restantes de la titulacién. Dicha
calificacién se incluira en la convocatoria en que se haya producido tal
superacion. La calificaciébn obtenida tendrd validez por el periodo que
establezca la normativa aplicable de la UCM y del Centro.

Los estudiantes que no estén conformes con la calificacion obtenida podran
solicitar ante la Comision revision de su TFG (conforme a los articulos 47 y
48 del Estatuto del Estudiante de la UCM).

En caso de disconformidad con el resultado de la revisién, el estudiante
podrd impugnar su calificacion, tal y como establece el articulo 49 del
Estatuto del Estudiante.

El TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de
compensacion.



