UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE COMERCIO Y TURISMO
SECRETARIA DE ALUMNOS

CALENDARIO DE MATRICULA 2022-23

1. MATRICULA DE GRADO

e Estudiantes de Nuevo Ingreso

Se matricularan la semana del 18 al 22 de julio, conforme al siguiente orden de
matriculacién segun la letra del apellido.

DiA LETRAS
18 de julio UV,W,XY,Z
19 de julio A B,CD,E
20 de julio F,G H,IJ K
21 de julio LM, N, N,O
22 de julio P,QR,ST

Si hubiera estudiantes admitidos en la fase extraordinaria, formalizaran la matricula del 1 al 12 de
septiembre de 2022.

e Estudiantes de continuidad con todo aprobado en la convocatoria ordinaria de
junio

Se matricularén la semana del 1 al 15 de julio de 2022.

e Estudiantes de continuidad con asignaturas pendientes para la convocatoria
extraordinaria de julio

FECHA LETRAS
1 de septiembre u,Vv,w, X
2 de septiembre Y,Z,A B
5 de septiembre C,D,EF
6 de septiembre G HI)J

7 de septiembre K,L, M

8 de septiembre N,N,O,P
9 de septiembre QR,S,T
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NOTA: Los estudiantes podran modificar la matricula efectuada, por la herramienta de
automatricula, hasta el 7 de octubre de 2022. Las modificaciones quedaran condicionadas
a la disponibilidad de plazas en el momento de su ejecucion.

2. MATRICULA DE MASTER

e Estudiantes de Nuevo Ingreso

Matricula de estudiantes admitidos en el 1*" plazo: del 1 al 7 de junio de 2022.
Matricula de estudiantes admitidos en el 2° plazo: del 21 de junio al 1 de julio de
2022,

Matricula de estudiantes admitidos en el 3% plazo (si lo hubiera): del 21 al 23 de
septiembre de 2022.

e Estudiantes de Continuidad

Del 5 al 8 de septiembre de 2022.

3. DOCUMENTACION DE MATRICULA

PLAZO Y FORMA DE ENTREGA

Hasta el 14 de octubre de 2022-https://documatricula.ucm.es

A.

Todos los estudiantes

a) DNI/NIE/PASAPORTE. Solo en el caso de estudiantes admitidos por primera vez y en
aquellos casos en que se hubiera producido alguna modificacidn o caducidad en el documento.
Con caracter provisional, se admitira el pasaporte como documento identificativo.

b) Autorizacién del titular de la cuenta en la que se domicilien los pagos de la matricula
(Mandato SEPA).

¢) Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos.


https://documatricula.ucm.es/
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B. Estudiantes de nuevo ingreso en la UCM

Ademas, los/as estudiantes de nuevo ingreso en la UCM deberan presentar, segun el caso:
Estudiantes de Grado

- Copia de la tarjeta de las pruebas de acceso siempre que tenga firma electrénica y Cédigo Seguro de
Verificacidn (CSV). En caso de que no incorpore CSV deberan aportar el resguardo del abono de la
certificacién de las pruebas de acceso. Los/as estudiantes con acreditacion expedida por la UNED, no
deberan aportar este documento.

- Si el/la estudiante de grado hubiera iniciado los mismos estudios en otra universidad, para los que ha
obtenido la admisidn en la UCM, debera presentar el resguardo del abono de la certificacidn de traslado
de expediente en la universidad de procedencia a los efectos de su reconocimiento y transferencia.

- En su caso, resguardo del abono de la expedicion o titulo de técnico superior, o titulo universitario o de
educacion superior, que da acceso al estudio de Grado.

- En el caso de titulos o estudios extranjeros homologados se deberd presentar la credencial de
homologacidn o el certificado de equivalencia a nivel académico de Grado o Master, expedida por el
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o Ministerio de Universidades.

- Acreditacidn del nivel B2 de espafiol. Los/as estudiantes extranjeros/as no hispanohablantes que
accedan por una de estas vias:

- Convalidacion parcial de estudios extranjeros
- Cambio de estudios y/o universidad

Estudiantes de Master
- De acuerdo con la Convocatoria de Admisidén y segun los plazos establecidos en ella:

Si la titulacién se obtuvo en una Universidad diferente a la UCM (espafiola o del Espacio Europeo de
Educacidn Superior), deberd presentar el titulo o resguardo del abono de la expedicion del titulo
universitario o del Suplemento Europeo al Titulo que da acceso al estudio de master.

En caso de titulos o estudios extranjeros ajenos al Espacio Europeo de Educacién Superior, se debera
presentar la credencial de homologacion o certificado de equivalencia a nivel académico de grado o
master expedida por el Ministerio de Educaciéon y Formacidon Profesional o por el Ministerio de
Universidades o, en su defecto, se presentara la autorizacién de acceso emitida por la UCM para cursar
estudios de master si esta fue obtenida con anterioridad al curso 2020-21.

En el caso de estudiantes admitidos/as en el Master en Psicologia General Sanitaria sera obligatorio
presentar esta documentacion en el mismo plazo en que realicen la matricula. Los/as estudiantes
admitidos/as en el Master en Acceso a la Profesién de Abogado, y en el Master en Formacion del
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Profesorado de ESO y Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas, deberan
presentarlo antes del inicio del curso académico.

Los/as estudiantes extranjeros/as no hispanohablantes que deban acreditar el Nivel B2 de espafiol
presentaran el original de la acreditaciéon con caracter general en el momento de formalizar la
matricula y, en todo caso, antes del 14 de octubre de 2022, segun lo establecido en el Acuerdo del
Consejo de Gobierno, de 29 de enero de 2019 https://bouc.ucm.es/pdf/3229.pdf

C. Efectos de la falta de entrega de documentacion
a) Autorizacion del titular de la cuenta en la que, en su caso, se domicilien los pagos de la

matricula, si ésta no ha sido entregada con anterioridad (normativa SEPA). Las
facultades modificaran la forma de pago a plazo Unico y pago por recibo bancario.

b) Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos. Las
facultades modificaran el tipo de matricula a ordinaria.

c) Resguardo del abono de la certificacion de traslado de expediente en la universidad de
procedencia, si el/la estudiante de grado hubiera iniciado en otra universidad los

mismos estudios universitarios para los que ha sido admitido en la UCM, a los efectos
de su reconocimiento y transferencia de créditos. Las facultades no admitiran a tramite
las solicitudes de reconocimiento gue se hayan presentado.

d) Copia de la tarjeta de la EVAU/PAU si tuviera firma electronica y codigo de verificacion,
en caso contrario, resguardo del abono de la certificacion de la EVAU/PAU/EBAU en la
universidad de procedencia, si el/la estudiante de grado la superd en una universidad
diferente a las del distrito unico de la Comunidad de Madrid. Las facultades denegaran

la solicitud de matricula por falta de acreditacion de los requisitos de acceso.

e) Resguardo del abono de la expedicidn o titulo de técnico superior o titulo universitario o
de educacion superior que da acceso al estudio de grado. En el caso de titulos o

estudios extranjeros se debera presentar la credencial de homologacién o certificado
equivalencia a nivel académico de grado o master, expedida por el Ministerio de

Educacion y Formacion Profesional o por el Ministerio de Universidades. Las facultades
denegaran la solicitud de matricula por falta de acreditacion de los requisitos de acceso.

f) Resguardo del abono de la expedicidn, titulo universitario o Suplemento Europeo al
Titulo que da acceso al estudio de master, si este se obtuvo en una universidad
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diferente a la UCM. En caso de titulos o estudios extranjeros ajenos al Espacio Europeo
de Educacion Superior se debera presentar la credencial de homologacion expedida por

el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o, en su defecto, la autorizacion de

acceso emitida por la UCM para cursar estudios de master. Las facultades denegarén la
solicitud de matricula por falta de acreditacion de este requisito de acceso.

g) Acreditacion de nivel de espafiol. Las facultades denegaran la solicitud de matricula por
la falta de acreditacion original del nivel de espafiol B2.

NOTA: Estos efectos seran notificados por las Facultades en la direccion de correo UCM del
interesado.



